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Jak dodawać i opisywać wydarzenia 

BNI na portalu Evenea? 

Krok 1 

Zaloguj się na konto firmowe BNI na portalu Evenea. Po dane do logowania zgłoś się na e-mail 
biuro@bnipolska.pl  

Krok 2  

Najedź kursorem na Panel administracyjny (2.1), a następnie kliknij “Moje wydarzenia” (2.2).  

 

 

Krok 3 

Kliknij “Utwórz wydarzenie”. 

 

 

2.1 

2.2 

mailto:biuro@bnipolska.pl
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Krok 4 

Otworzy się wówczas formularz Dodaj wydarzenie.  
 
Wpisz Nazwę wydarzenia w przeznaczonym do tego miejscu (4.1), następnie wybierz Kategorię 
wydarzenia (4.2). 

 

 

 

Krok 5 

Przygotuj wszystkie niezbędne informacje do stworzenia opisu wydarzenia:  

▪ rodzaj wydarzenia. Oto przykłady: 

▪ Dzień Gościa 
▪ Forum Dyrektorów 

▪ Forum Zarządów 

▪ Spotkanie Grupy BNI „NAZWA” 

▪ Spotkanie informacyjne 

▪ Szkolenie dla Dyrektorów 

▪ Szkolenie dla Nowych Członków - MSP 

▪ Szkolenie dla Trenerów BNI - Poland 

▪ Szkolenie Zespołu Kierującego 

▪ Warsztat W1 (wpisz właściwą nazwę warsztatu) 

▪ Wspólny dzień Gościa 

▪ termin wydarzenia, 

▪ miejsce wydarzenia, 

▪ godzina wydarzenia, 

▪ dla kogo przeznaczone jest wydarzenie, 

▪ agendę wydarzenia, 

▪ kto je prowadzi, 

▪ cena wydarzenia oraz co ona zawiera, 

▪ wartości przekazywane na szkoleniu, 

▪ maksymalna liczba uczestników,  

▪ pamiętaj o dodaniu hashtagów pasujących do Twojego wydarzenia (wpisz również ogólne hashtagi 
związane z BNI są to: #BNI, #bnipolska, #biznesprzezrekomendacje, #biznes, #bettertogether),  

4.1 

4.2 
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▪ mapę dojazdu do miejsca wydarzenia,  

▪ dodatkowo możesz dodać grafiki i zdjęcia związane z wydarzeniem, 

 

Przykładowy opis wydarzenia 

Zapraszamy na wyjątkowe wydarzenie - BNI Day Warszawa, które odbędzie się we wtorek, 25 listopada 
2023 roku w The Westin Warsaw Hotel na Al. Jana Pawła II 21 o godzinie 7:00. 

Wydarzenie skierowane jest dla wszystkich Członków Grup BNI. 

Dzięki szkoleniu uczestnicy zdobędą kompetencje umożliwiające im: 

• Optymalizację procesu przekazywania rekomendacji i wyrażania podziękowań za współpracę 
biznesową; 

• Strategie utrzymania i wzmacniania rekomendacji w perspektywie krótko- i długoterminowej; 

• Kreowanie efektywnych rekomendacji, wspierających rozwój działalności innych 
przedsiębiorców; 

• Stosowanie technik komunikacyjnych skutecznie zachęcających innych do rekomendowania 
swoich usług; 

• Rozróżnienie między rekomendacjami pasywnymi a aktywnymi oraz metody ich generowania; 

• Zastosowanie technik komunikacji, które zwiększają prawdopodobieństwo uzyskania 
pozytywnego feedbacku od osób, do których kierowane są rekomendacje; 

• Poszukiwanie rekomendacji dla Członków Grupy BNI w celu wzajemnego wsparcia 
biznesowego; 

• Wykorzystanie narzędzi rekomendacyjnych mających na celu intensyfikację ilości i jakości 
przekazywanych rekomendacji. 

Agenda wydarzenia:  

• 7:00-8:00 - Sesja networkingowa  

• 8:00-9:00 - Śniadanie  

• 9:00-11:00 - Warsztat W2 - Skuteczne rekomendacje, prowadzić będą 
• Jan Kowalski - Dyrektor Operacyjny BNI Warszawa  
• Katarzyna Nowak - Prezes Grupy BNI “NAZWA” (Pamiętaj, aby zawsze w opisie 

wydarzenia podawać prelegentów) 

• 11:00 - 11:15 - Przerwa kawowa 

• 11:15 - 12:00 - Forum Zarządów Grup i osób funkcyjnych 

• 12:00 - 12:30 - Networking 

• 12:30 - 13:30 - Prelekcja "Klucz do długoterminowego sukcesu biznesowego” - poprowadzi Anita 
Szczepańska - Wiceprezes Grupy BNI “NAZWA” 

• 13:30 - 15:00: Networking biznesowy połączony z obiadem.  

Aby wziąć udział w wydarzeniu, należy zakupić bilet. Bilety na to wydarzenie są dostępne tylko na portalu 
Evenea.  

Przypominamy, że ilość miejsc jest ograniczona. W puli biletów znajduje się jedynie 200 miejsc, dlatego 
zachęcamy do zakupu swojego biletu już teraz! 

W cenę biletu wliczone zostały: bufet kawowy, posiłki (śniadanie i obiad), szatnia.  
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Mapa dojazdu do Westin Hotel Warsaw 

 

 

#BNIday #BNI #biznes #bizesprzezrekomendacje #bnipolska #bettertogether 

 

Dodaj opis wydarzenia w przeznaczonym do tego polu. 
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Krok 6 

Dodaj okładkę wydarzenia. Szablony z grafikami do utworzenia wydarzeń BNI znajdziesz pod tym linkiem.  
W programie PowerPoint uzupełnij jeden z trzech zaproponowanych szablonów. Następnie kliknij w 
lewym, górnym rogu „Plik”. 
 

 

Krok 7 

Kliknij „Zapisz jako”. 

 

 

 

 

https://www.schoox.com/academies/library2.php?acadId=8723&id=4488535
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Krok 8 

Zapisz szablon jako „Format PNG”. 

 

Krok 9 

Zaznacz „Tylko slajd bieżący”, aby zapisać na swoim komputerze grafikę do utworzenia wydarzenia 

na portalu Evenea. 

 

 

 

 



 

7 

 

Krok 10 

Wstaw zdjęcie w przeznaczonym do tego polu (10.1). Uzupełnij Termin wydarzenia (10.2) oraz Miejsce 
wydarzenia (10.3). 
 

 
 

 

 

 

Krok 11 

Wybierz, czego oczekujesz od uczestników wydarzenia; nabycia biletów czy rejestracji. 
 

 
 

Krok 12 

 

 
A. Jeżeli organizujesz wydarzenie biletowane - niezależnie od tego, czy bilety są płatne, czy nie, wybierz 

“Dodaj nowy typ biletów”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

10.1 

10.2 10.3 
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B. Wypełnij formularz Dodaj nowy bilet. Następnie kliknij “Zapisz”.  

 

 
 

 
 
Lub  
 

 
C. Jeżeli organizujesz wydarzenie, na które Twoi uczestnicy nie potrzebują biletów, ale niezbędne 

jest wcześniejsze zgłoszenie uczestnictwa, wybierz “Rejestracja” (C.1), a następnie kliknij “Dodaj 
nowy typ rejestracji”(C.2) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

C.1 

C.2 
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D. Wypełnij formularz Dodaj nową rejestrację. Następnie kliknij “Zapisz”. 

 

 

 

 

Krok 13 

Kliknij zakładkę “Ustawienia” (9.1) i wypełnij formularz. Wpisz w odpowiednie miejsca “Organizatora” 
czyli BNI POLAND SP Z O. O. (9.2), “Tagi wydarzenia” (9.3), oraz “Osoby” (9.4). 
  

 

9.1 

9.2 

9.3 

9.4 
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Krok 14 

Dokończ wypełniać formularz poprzez akceptację warunków. 
  

 
 
 

Krok 15 

Kliknij zakładkę “Promocja i monitoring”, a następnie wybierz, w jaki sposób chcesz zareklamować 
swoje wydarzenie.  
 

 
 

 

 

 

 



 

11 

 

Krok 16 

Aby Twoje wydarzenie było dostępne dla użytkowników portalu Evenea, kliknij "Opublikuj". W przypadku 
zachowania wydarzenia w formie roboczej, kliknij "Zapisz jako szkic". 
 

 

 

Gotowe!  

Utworzyłeś wydarzenie na portalu Evenea. 

 

 

 

 


