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Checklista wizytacji Grupy BNI

Grupa
Odwiedzajgcy

Data

Spotkanie Grupy BNI - offline

Badz nie p6zniej niz 6:15.

Sprawdz, czy jest dobre oznakowanie miejsca spotkania:

D jeste$ w stanie tatwo trafi¢ na spotkanie,

D kto$ z Gospodarzy wita Cie zaraz po wejsciu do budynku,

D jest roll-up ogdlny,

Sprawdz stolik rejestracyjny:

D lista obecnosci Gosci BNI
(wzér z materiatéw brandingowych, dtugopis BNI),

D lista obecnosci Cztonkéw Grupy BNI
(wzér z materiatéw brandingowych, dtugopis BNI),

D zestaw nowego Cztonka BNI,
] uiotki BNI dia Goscia,
D badge dla Goscia

(wzér z materiatéw brandingowych, marker),

Networking

D zwr6¢ uwage, czy kto$ sie Toba zajmuje po rejestraciji,

D czy masz wskazane miejsce przy stole,
D Cztonkowie zadajg pytania,

D interesuja sie Twoja firma/branza,

D tworzg mate grupy do rozmoéw,

Sala/ stoty

D sala wg standardéw BNI

(z oknami, bez zastaniajacych widocznos¢ kolumn/ Scian,

wystréj biznesowy, dobra akustyka),

D prawidtowe ustawienie stotéw
(wg. Podrecznika dla Zarzadu),

D brak $niadania na stotach,
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jest roll-up z nazwa Grupy BNI,

jest caty Zarzad Grupy

(brakuje: D Prezesa, D Wiceprezesa, D Sekretarza).

ksiazka: ,Najbardziej znany Sekret Marketingu na Swiecie”
lub ,,52 inspirujgce historie biznesowe polskich firm?”,

pudetko z wizytéwkami Cztonkow,
pieniadze do wydawania reszty,
pojemnik na pienigdze,

pojemnik na wizytéwki Gosci,

po godzinie 7.00 Lista obecnosci Cztonkéw Grupy BNI
odznaczona kreska.

nie rozdajg swoich wizytéwek,
rozmawiaja nie dtuzej niz minute,
przedstawiajg Cie kolejnym osobom,
prowadzg rozmowy biznesowe,

networking trwat 15 min.

ilo§¢ miejsc przy stole dostosowana do ilo$ci oséb,
Zarzad ma statuetke ,,mikrofon”,
obrus z logo BNI,

lista potrzeb Grupy BNI na stotach
(wzér z materiatéw brandingowych).
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Prowadzenie spotkania, agenda

O
O

O 0O 0O 00

O

O
O

prezentacja multimedialna BNI,

przywitanie i przedstawienie Zarzad Grupy BNI
oraz koordynatoréw,

zasady i zatozenia BNI,

edukacja networkingowa wg standardéw BNI (tematyka
zwigzana z BNI, ciekawa, dobry méwca),

ogtoszenie lideréw grupy
(mdwig za co wyréznienie),

przekazanie pudetka na wizytéwki (ptynne przekazywanie
pudetka, wizytéwki wszystkich Cztonkdéw w pudetku),

powitanie nowych Cztonkéw (czytanie ,,Kodeksu etyki

BNI”, wreczenie ,, Zestawu dla nowych Cztonkéw?”)/
poinformowanie o przedtuzajgcych cztonkostwo (kilka zdan
przedtuzajacych dlaczego zdecydowali sie na przedtuzenie),

45 sekundowe prezentacje Cztonkéw

(czas jest kontrolowany, mieszcza sie w czasie, méwia
kogo szukajag, wysoki poziom prezentacji, Cztonkowie
zapisujg potrzeby),

prezentacje Gosci
(czas jest kontrolowany, Cztonkowie stuchajg),

raport Wiceprezesa,

Zamkniegcie spotkania
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osoby prowadzgce spotkanie majg dtugopisy i ankiety dla
Gosci,

informacja jak aplikowa¢ i jaki jest proces rekrutacji,

Cztonkowie znajg odpowiedzi na pytania Gosci,
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raport Komitetu ds. Cztonkostwa,
raport Sekretarza (méwcy na kolejne 6 tygodni),
przedstawienie méwcy,

Prezentacja Dnia
(czas jest kontrolowany, méwca przygotowany),

przekazywanie rekomendacji i podzigkowan za biznes
(sprawne przekazywanie, krétkie informacje czego
dotyczy rekomendacja),

sprawdzenie realnos$ci rekomendaciji,

raport Sekretarza (wskazanie, komu w przeciggu 3 miesiecy
konczy sie kadencja, informuje, jak aplikowac i ile kosztuje
aplikowanie do BNI),

podziekowanie Prezesa dla Gosci,

ogtoszenia, przypomnienia, specjalne raporty BNI,
wydarzenia BNI,

przekazanie nagrody dla Cztonkdéw, ktérzy przekazali
rekomendacje lub mieli Gosci,

Cztonkowie sg uwazni podczas spotkania
(nie rozmawiajg, nie patrzg w telefon).

nie dtuzej niz 20 min,

Goscie wypetniajg ankiety
(powyzej 50% Gosci wypetnia).

Zapytaj Zarzad, czy chce feedback od Ciebie po spotkaniu. Jezeli Zarzad chce feedbeck - przeslij im podsumowujaco - motywacyjnego
e-maila w ciagu 24h od spotkania. Na podstawie checklisty wypisz najlepsze punkty spotkania i pochwal je. W dalszej cze$ci napisz, co warto
poprawi¢ i dlaczego.

NOTATKI

PO SPOTKANIU GRUPY

+ po spotkaniu Grupy BNI: czy do godz. 13:00 zostaty
oznaczone obecnosci Gosci w Hubspot: (numery
telefonéw, osoby zapraszajgce, osoba do kontaktu fol-
low-up, wyczerpujace komentarze),

+ Goscie sg wpisani do BNI Connect
(do 24 godzin),

PODJETE DZIALANIA
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+ nowi Cztonkowie wpisani do systemu/ przedtuzajacy

kadencje - przedtuzeni w systemie (do godziny 12.00),

+ wprowadzone statystyki PALMS

(do 48 godzin po spotkaniu).
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